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Nóminas sector autonómico 
Nivel básico 

28 ABRIL 2022 

Presencial, 5 horas 
Santiago de Compostela 

Introdución 

Estrutura dunha nómina 

Nómina persoal laboral: conceptos 

Nómina persoal funcionario: conceptos 

Persoal funcionarizado: singularidades/comparativa 

RPT Administración local 
3 MAIO 2022 

Presencial, 5 horas. Pontevedra 

6 OUTUBRO 2022 
Presencial, 5 horas. Santiago de Compostela 

Memoria xustificativa/explicativa 

Organigrama administrativo. Definición e descrición 

Relación de postos de traballo 

Descrición profesional e funcional 

Manual para a valoración de postos 

Ferramentas 
no labor sindical II (Redes) 

5 MAIO 2022  
12 MAIO 2022 

Presencial, 5 horas 
Santiago de Compostela 

Redes sociais e CCOO 

Facebook + Instagram 

Twitter 

Manexo de Telegram 

Ferramentas ofimáticas 
no labor sindical 

2 XUÑO 2022 
Presencial, 5 horas 

Santiago de Compostela 

Que é Google Drive? 

Usos ofimáticos 

Complementos para Google Drive 

Documentos compartidos e protección de datos 

Calendario, Meet e presentacións 

Salario e nómina 
8 SETEMBRO 2022 

Presencial, 5 horas 
Santiago de Compostela 

O salario 

A nómina 

Cálculo e características das incidencias máis comúns 

Negociación colectiva 
Nivel básico 

29 SETEMBRO 2022 
Presencial, 5 horas 

Santiago de Compostela 

Que é negociación colectiva. Acordo ou convenio 

Suxeitos lexitimados para a negociación 

Materias negociables. Límites da prevalencia normativa 

Proceso de negociación 

Procesos de mediación 

 


